
＊決算事務進行の関係で、遅くとも、4月10日（金）までに提出してください。
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＊決算締切日は、3月20日です。

＊計上要領　　　　請求締切日（計算締切日）が

摘     要 備     考
（消費税含む）

合 計 （ 口 ）

お
　
願
　
い

営業所名 係
印

                             

金 額

未払費用及び買掛残高報告書

（2020年3月20日）

請求
切日

　　　　　　〃　　　以後の場合　　　　　　　〃　　　　　－21日以後発生額　　　　＝計上額

　　　　3月20日の場合　　　　　　　3月分切請求額　　　　　　　　　　　　　　　　  ＝計上額

　　　　　　〃　　　以前の場合　　　　　　　〃　　　　　＋20日までの発生額　　　＝計上額


